Katedra anglistiky a germanistiky
Pedagogická fakulta 
Trnavská univerzita v Trnave





Portfólio časť A: Protokol z odbornej praxe/stáže 


Meno študenta:
Študijný program:
Ročník:
Kód a názov predmetu, na ktorý študent tento protokol predkladá:


Obsah:

Potvrdenie o absolvovaní odbornej praxe/stáže č. 1
Správa z odbornej praxe/stáže č. 1
Hodnotenie študenta č. 1

Prílohy:
fotodokumentácia


Na absolvovanie odbornej praxe musí študent predložiť potvrdenie/potvrdenia o odpracovaní 
min. 30 hodín (= 3 kredity). 
Na absolvovanie odbornej stáže musí študent predložiť potvrdenia o odpracovaní min. 80 hodín (= 5 kreditov).
Tento rozsah môže absolvovať u jedného alebo viacerých zamestnávateľov. V takom prípade vloží do protokolu potvrdenie a hodnotenie od každého zamestnávateľa zvlášť a aj svoje vlastné správy o praxi u každého zamestnávateľa zvlášť.
Ak študent/ka neabsolvuje prax v čase semestra, dôležité je, aby bolo do konca semestra predložené reflexívne portfólio (časť B) a potvrdenie o plánovanej pracovnej činnosti počas pobytu napr. Work and Travel USA. V tomto prípade študent predloží čiastočne vyplnený protokol s potvrdením do konca semestra, a kompletný protokol do konca nasledujúceho zimného semestra. Protokol sa odovzdáva v elektronickej forme do príslušného priečinka v príslušnom Moodle kurze. Originály potvrdení si študent odloží pre budúcnosť do svojho CV. Tento protokol je súčasťou portfólia (časť A a B).





Potvrdenie o absolvovaní odbornej praxe/stáže


Týmto potvrdzujeme, že (celé meno) …………………………………………………., 
študent/študentka ……….....ročníka bakalárskeho/ magisterského študijného programu …………………………….…………..
na Katedre anglistiky a germanistiky Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave, v čase od (dátum) ………….. do (dátum) ………….. absolvoval/a na našom pracovisku odbornú prax v rozsahu ….. hodín. 

									…………………………
						             pečiatka a podpis zodpovednej osoby


*Kontaktné údaje na organizáciu/agentúru/firmu
úplná adresa, telefón, mail, IČO






Túto časť protokolu vypĺňa zamestnávateľ
Alternatívou tohto potvrdenia je cudzojazyčné potvrdenie o dobrovoľníckej, brigádnickej alebo pracovnej činnosti, z ktorého sú ale zrejmé povinné údaje, t.j. kontakt na organizáciu, identifikácia študenta, termín a rozsah činnosti v hodinách.

*Nevypĺňa sa, ak je toto potvrdenie predložené na hlavičkovom papieri firmy, kde sú už potrebné údaje uvedené.




Správa z odbornej praxe

Meno a priezvisko študenta: ……………………………………………………
študijný program: …………………………………………………………
ročník štúdia: …………………………………………………………………..

Osoba zodpovedná za odbornú prax: ………….………………………………
Termín praxe: …………………………………………………………………..

Charakteristika činnosti v organizácii:

	dátum
	rozsah činnosti v hodinách
	opis pracovnej činnosti
	hodnotenie

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Riadky doplňte podľa potreby
	

	Spolu
	
	
	



 











Dátum: ......................................		 Podpis študenta: ......................................	





Túto časť protokolu vypĺňa študent v štátnom jazyku (slovenčine).


	Pracovný výkon

	Kvalita vykonanej práce
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Presnosť a dôraz na detaily
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Schopnosť dodržiavať termíny
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Schopnosť riešiť problémy
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Prispôsobivosť novým úlohám
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Profesionalita a pracovná etika

	Dochvíľnosť a účasť
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Zodpovednosť a spoľahlivosť
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Iniciatíva a ochota učiť sa
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Komunikačné schopnosti (písomné a ústne)
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Schopnosť pracovať v tíme
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Technické a špecifické zručnosti pre odvetvie

	Aplikácia teoretických znalostí
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Kreativita a inovácia
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Ovládanie technológií/nástrojov/softvéru v odvetví
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Celkový výkon a rast

	Pripravenosť na profesionálnu kariéru
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov

	Profesijný rast pozorovaný počas praxe/stáže
	1 - 2 - 3 - 4 – 5 bodov



Slovné hodnotenie (na doplnenie, nepovinné):







  
                                                                                               			.................................................... 
Pečiatka, meno a podpis zástupcu firmy/organizácie

Dátum .........................................


Túto časť protokolu vypĺňa zamestnávateľ.
V prípade absolvovania praxe/stráže v zahraničí, túto časť protokolu študent preloží do jazyka krajiny, v ktorej praxoval, požiada o vyplnenie svojho mentora a do správy vloží hodnotenie v originálnom jazyku.

Prílohy 
dokumentujúce výstupy z praxe, napr. fotodokumentácia, linky na kultúrne akcie a pod.

Príloha č. 1
Príloha č. 2
Príloha č. 3 ....
